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一、 教職員後台登入 

 
圖一-1 

(1) 教職員於前台登錄頁面，輸入帳號、密碼、驗證碼，點選登入後，即可進入系統後

台。 
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二、 學生訪談 

1. 教職員轉介 

 
圖二-1 

(1) 於上方主功能列中點選學生轉介。 

(2) 查詢：設定篩選條件後，於○1 處點選查詢系統會帶出轉介學生之資料內容。 

(3) 於○3 處，點選查看，並選擇轉介單回覆（如圖二-2），即可看到輔導老師轉介狀態

回覆。 

(4) 新增：於○2 處，點選新增後，系統將帶出轉介同意書，勾選同意後點選下一步，
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即可填寫導師轉介表（如圖二-2）。 

(5) 於○4 處（如圖二-2）輸入學生學號，系統將自動帶出學生基本資料。 

(6) 儲存：完成表單後於○5 處（如圖二-2）點選儲存，即可送出學生轉介申請。 

 

 
圖二-2 
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